ВЪВЕДЕНИЕ В НОТАРИАЛНАТА ПРОФЕСИЯ И СВЪРЗАНИТЕ С НЕЯ ПРОФЕСИИ.

СЕМИНАРНА ЧАСТ ЗА ПРИДОБИВАНЕ НА ПРАКТИЧЕСКИ ЗНАНИЯ И ОПИТ ЗА РАБОТА В НОТАРИАЛНИТЕ КАНТОРИ

Залата на Нотариалната камара, ул. Опълченска № 46-48, вх. А, ет. 6

      ПЪРВИ ДЕН – 12 юли:

 
9.30 часа – Начало на курса


Лектор – нот. Милена Илчева

      І. Лекция Първа

        Що е нотариус. Район да действие на нотариуса. Нотариална камара. Нотариални колегии. Нотариална кантора и работно време– чл.13 от ЗННД и глава втора на Наредба №32. 

Време - 2 учебни часа.

ІІ. Лекция Втора:

          Права и задължения на нотариуса – съдействие и уважение – чл.18 от ЗННД, Неприкосновеност на служебния архив – чл.21. Задълженията на деловодителите и секретарите по чл.2`, ал.2 от ЗННД. Непрекъснатост на дейността по чл.27 от ЗННД. Професионално застраховане във връзка с чл.73 от ЗННД. Професионално застраховане и по отношение задълженията на служителите в нотариалните кантори. Задължението за водене на счетоводство – 2 учебни часа.

     ІІІ. Лекция трета:  

          Законови задължения на служителите на нотариална кантора – чл.49 и чл.50 от ЗННД. Законова процедура по връчване на съобщения и книжа по реда на чл.41 – 52 от ГПК. Естество на нотариалното производство – основни понятия – ГПК – 2 учебни часа.

12.30 ч. – 14.00 ч. Обедна почивка

14.00 ч. – Следобедни семинарни упражнения
     ВТОРИ ДЕН – 13 юли:

    
Лектор – нот. Елена Андасарова

    І. Лекция първа:

         Видове нотариални производства – удостоверяване на подписи, удостоверяване на съдържание, специалното удостоверяване на документи с подпис и съдържание, удостоверяване на дата – ГПК -  2 учебни часа. 

    ІІ. Лекция втора:

         Удостоверяване на верността на препис, удостоверяване на представянето на нотариална покана, удостоверяване на връчването на екземпляр от нотариална покана на адресата. Образци на щемпели по наредба №32 – ГПК и Наредба №32 – 2 учебни часа.

    ІІІ. Лекция трета:

          Нотариални такси. Внасяне. Задължени лица. Дължимост на нотариалните такси. Събиране на нотариалните такси – чл.89 от ЗННД. Образец за сметка по чл.89 ЗННД и чл.13 от Наредба № 32. Видове нотариални такси – обикновени, пропорционални, такси според удостоверявания материален интерес, такси според изразходваното време, такси за изготвяне и проверка на документи, допълнителна нотариална такса – 2 учебни часа.

12.30 ч. – 14.00 ч. Обедна почивка

14.00 ч. – Информационна система „Единство – лектор Павлин Петков
        ТРЕТИ ДЕН – 14 юли:


Лектор – нот. Антоанета Итева

І. Лекция първа:

     Понятие за удостоверяван материален интерес, съгласно раздел ІІІ от ЗННД. Тарифа за нотариалните такси – 2 учебни часа.

ІІ. Лекция втора:

     Общи положения за служебен архив на нотариуса – чл.28 и чл.28а от ЗННД и раздел І от Наредба №32. Задължение за уведомяване на председателя на районния съд по чл.29 от ЗННД – 2 учебни часа. 

ІІІ. Лекция трета:

       Нотариални регистри и книги – раздел ІІ от Наредба №32.  Видове – 2 учебни часа. Задължения за съхраняване – чл.28а, ал.2 и 3 от ЗННД и чл.4, ал.2 и 3 от Наредба №32 – 2 учебни часа.

12.30 ч. – 14.00 ч. Обедна почивка

14.00 ч. – Следобедни семинарни упражнения

 ЧЕТВЪРТИ ДЕН – 15 юли:


Лектор – нот. Наталия Стоева
І. Лекция първа:

     Нотариални дела- понятие и видове. Съхранение на нотариалните дела. Архивиране – 2 учебни часа.

ІІ. Лекция втора:

     Документи, които се съхраняват в нотариалните дела. Печат на нотариуса и чл.17 от Наредба №32 – 2 учебни часа.

ІІІ. Лекция трета:

      Изготвяне и представяне на удостоверявани документи. Специалните разпоредби по чл.25, ал.4 от ЗННД, чл.18, чл.19, чл.20 от Наредба №32. Изготвяне на декларации по чл.25, ал.7 от ЗННД и декларации по чл.264 от ДОПК. Декларации по ЗМИП. Задължителна проверка по чл.25, ал.2 от ЗННД. Изготвяне на молби за вписване на актове и документи, които подлежат на вписване по чл.21 от Наредба №32 – 2 учебни часа.

12.30 ч. – 14.00 ч. Обедна почивка

14.00 ч. – Програмен продукт „Нотариус Футурум” – лектор Наско Борисов
      ПЕТИ ДЕН – 16 юли:


Лектор – нот. Светлана Стойчева
І. Лекция първа:

    Местни данъци и такси, дължими при различни нотариални удостоверявания. Държавни такси за вписване – 2 учебни часа.

ІІ. Лекция втора:

     Вписването като нотариално производство. Съдия по вписванията – основни понятия за статута му. Агенция по вписванията – понятие – 2 учебни часа.

ІІІ. Лекция трета:

      Документи, които подлежат на вписване – понятие и видове – Закон за собствеността, Правилник за вписванията. Удостоверения за тежести – 2 учебни часа.

12.30 ч. – 14.00 ч. Обедна почивка

14.00 ч. – Следобедни семинарни упражнения
